
令和２年（2020 年）10 月５日  

 

事業者の皆様へ 

 

契約手続きにおける押印の省略について 

 

契約手続きにおいて、下記書類への代表者印、社印を省略できることと

いたしましたのでお知らせします。 

 

記 

 

１． 押印を省略できる主な書類 

（１）見積書 

（２）請書 

（３）納品又は役務の完了を確認する書類 

  ＊契約書、請求書等は押印を省略できません。 

詳しくは別紙「押印を省略できる書類一覧」をご覧ください。 

  

２．押印を省略する場合に必要な措置 

（１）押印を省略する場合は、当該書類に、 

   「本件責任者及び担当者」の氏名及び連絡先（電話番号） 

   を必ず記載してください。 

（２）確認のため、記載していただいた連絡先に電話連絡させていただく場合が

あります。 

 

３ 取扱開始日 

  本件取扱いは、令和２年 10 月 26 日以降の案件から運用開始とします。 

ただし、案件によっては省略できない場合もありますので、案件毎に担当

者にご確認ください。 

 

 

【お問い合わせ先 】 

横須賀市財務部契約課 

電話： 046 822 9791 

ＦＡＸ：046 828 3839 

Email：co-fi@city.yokosuka.kanagawa.jp 

 



ＮＯ 名称 様式

1 見積書

2 工事請負請書 契約規則第12号様式

3 業務委託請書（工事委託） 契約規則第13号様式

4 業務委託請書（一般委託） 契約規則第14号様式

5 物件供給請書 契約規則第15号様式

6 物件修繕請負請書 契約規則第16号様式

7 印刷製本請負請書 契約規則第17号様式

8 製造請負請書 契約規則第18号様式

9 物件売渡請書 契約規則第19号様式

10 工程表 契約履行規則第１号様式

11 着手届 契約履行規則第２号様式

12 現場代理人及び主任技術者等届 契約履行規則第４号様式

13 工事請負変更請書 契約履行規則第８号様式

14 業務委託変更請書 契約履行規則第10号様式

15 しゅん工届 契約履行規則第11号様式

16 完了届（一般委託・物件修繕） 契約履行規則第12号様式

17 公共工事前払金申請書 契約履行規則第13号様式

18 出来形部分払申請書 契約履行規則第14号甲様式

19 出来形部分払申請書（継続工事） 契約履行規則第14号乙様式

20 公共工事前払金申請書（支払限度額設定用） 契約履行規則第17号様式

21 物件供給変更請書 契約履行規則第19号様式

22 物件納入書 契約履行規則第20号様式

23 賃貸借物件納入書 契約履行規則第21号様式

24 リース物件納入書（所有権移転用） 契約履行規則第22号甲様式

25 リース物件納入書（返還その他用） 契約履行規則第22号乙様式

26 物件修繕請負変更請書 契約履行規則第24号様式

27 印刷製本請負変更請書 契約履行規則第26号様式

28 製造請負変更請書 契約履行規則第28号様式

押印を省略できる書類一覧


