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当初から特例監理技術者、監理技術者補佐を配置する場合

既契約（履行中の工事）の当事者

契約課

監理技術者の兼務にかかわる事務処理フローチャート

契約書+着手届等の提出書類

落札候補者

の決定

資格審査書

類を受理

【新たな工事の入札参加申請後】

予定技術者届を入札書と一緒に送信

（特例監理技術者欄に〇を入力する） 電子入札システムで提出

電話連絡

（ア）建設業許可申請書（様式第1号）

（イ）専任技術者証明書（様式第8号）

又は建設業許可申請書の別紙四

（専任技術者一覧表）

（ウ）監理技術者資格証

（エ）監理技術者講習修了証

落 札 者 の 決 定

契 約 締 結

契約課窓口へ提出

監理技術者の兼務届出書（兼予定技術者届）

※履行中の工事と新たに落札した工事について

FAX

提出

保管

新工事の現場代理人及び主

任技術者等届の写し 及び

雇用・資格確認書類

履行中の工事の現場代理人及び

主任技術者等届（変更）の写し

及び雇用・資格確認書類

+

公告に記載の落札候補となった場合に必要な

資格審査書類を用意し、契約課へＦＡＸ

他工事との

重複等の

資格審査

技術者等の配置条件が整わなかった場合は、

兼務届（予定技術者届）を開札日の１７：

００までに再送付することができます。

電話連絡契約書類等を受け取り

契約課窓口へ

工程表等、監督員へ提出する書類

新工事の現場代理人及び主

任技術者等届の原本 及び

雇用・資格確認書類

履行中の工事の現場代理人及び

主任技術者等届（変更）の原本

及び雇用・資格確認書類

新工事・履行中の工事それぞれの

監督員へ提出



1工事の監督員 請負者 ２工事の監督員

工

事

履

行

中

監理技術者の兼務にかかわる事務処理フローチャート

契約後（工期途中）に特例監理技術者、監理技術者補佐を配置する場合

既契約（１工事）の当事者

契約課既契約（２工事）の当事者

特例監理技術者配置・監理技術者補佐追加・現場代理人変更の決定

写しを契約課へ提出

FAX

提出

１工事、２工事の技

術者等を変更する

①兼務をさせる工事それぞれの監督員に事前に相談は

入れておき（口頭）、契約課へＦＡＸをする

建設業許可申請書（様式第1号）,専任技術

者証明書（様式第8号）又は建設業許可申

請書の別紙四

監理技術者の兼務届出書（兼予定技術者届）

※兼務をさせる工事２つについて記入

１工事・2工事の現場代理人及び主任技術者届の

作成と提出の依頼の電話連絡。（変更が仮で承認の状態）

② 現場代理人及び主任技術者等届を監督員、契約課に提出

（当初と同じ様式を使用するが備考欄に変更理由等を記載）

１工事の現場代理人及び主任

技術者等届（変更）の写し

及び 雇用・資格確認書類

１工事の現場代理人及び主任技

術者等届（変更）の原本 及び

雇用・資格確認書類

原本を監督員へ提出

２工事の現場代理人及び主任技

術者等届（変更）の写し及び雇

用・資格確認書類

履行中の工事の現場代理人及び主任

技術者等届（変更）の原本及び雇

用・資格確認書類

写しを契約課へ提出

原本を監督員へ提出

他工事との

重複確認


