
横須賀市基本構想・基本計画策定支援業務委託公募型プロポーザル実施要領
１　背景と目的
　平成９年にスタートした本市の現総合計画は、2025年を目標とした「基本構想」を頂点に、「基本計画」および「実施計画」の３層構造で構成されている。
　このうち2021年度末に基本計画の計画期間が満了することに伴い、基本構想と併せて、2022年度を初年度とする新たな「基本構想・基本計画」（計画期間は８年間）を策定する。

新しい計画では、現行計画の枠組みにとらわれず、人口減少や少子高齢化の進展により生ずる社会変化をとらえた中で、市民が希望を持てるよう、2030年の横須賀のあるべき姿を見据え、市民、事業者、行政が共有した未来へ向かって進むべき方向を示していく、バックキャスティング※で作成を行っていく。
そのため、計画策定に係る豊富な経験と高い専門知識はもとより、目まぐるしく変わる世界、国内の社会経済情勢の10年後、20年後の最新の動向予測、そしてそれが横須賀に与える影響を的確に分析することが必要なため、策定業務の一部を委託するものである。
※バックキャスティング
将来のあるべき姿から逆算する形で、その実現のために現在取り組むべき事柄を検討する手法を言う。

２　業務委託の概要

（１）業務名称
横須賀市基本構想・基本計画策定支援業務委託
（２）業務内容
「横須賀市基本構想・基本計画策定支援業務委託仕様書」（別紙１）を参照のこと。また、現時点での本市の考え方については、「次期基本構想・基本計画策定の考え方について」（別紙２）を参照のこと。
（３）業務対象
令和２年度１年間の策定支援業務
（４）履行期限
契約の日から令和３年３月31日（水）まで

（５）履行場所
横須賀市内の指定する場所
（６）事業費
１１，７９４，０００円（税込み）以内
３　委託者選定方法
提案書の公募によるプロポーザル方式
４　参加者資格

　本案件参加者は、次のすべての要件を満たすことを条件とします。

（１）横須賀市競争入札参加有資格者（業務委託）として登録されている市内業者・準市内業者・市外業者であり、「業種：総合計画・分野別計画で、営業種目：総合計画」に登録があること。
（２）過去５年間（平成27年４月１日から令和２年３月31日の間に完了した業務）において、①または②を満たしていること。
①人口20万人以上の自治体から発注された同種業務（基本構想、基本計画または総合戦略の策定業務）の受託実績を有していること。受託実績は、本体業務を受託した実績であり、アンケート調査等の業務の一部のみを受託した実績は含まれない。
②国または人口20万人以上の自治体で、政策形成や政策課題の抽出、政策形成能力の育成等にバックキャスティングを取り入れた支援業務の受託実績を有していること。

（３）横須賀市の規定による指名停止期間中の者でないこと。

５　全体スケジュール
　公募から事業者選定までのスケジュール（概要）は以下のとおり。
	内　　　　　容
	期　　　　　間

	ホームページ上で公募
	令和2年4月15日（水）

	質問表の提出（電子メール）
	令和2年4月16日（木）～4月21日（火）午後5時15分まで。

＊質問に対する回答は、4月22日（水）午後5時15分までに、本市ホームページ上で公開します。（全質問に対する回答を一括して掲載）。

	参加申込書の提出
（郵送・ＦＡＸ・電子メール）
	令和2年4月16日（木）～4月24日（金）午後5時15分まで。

＊受領後、確認を行い次第、参加に対する承認・否認の連絡を電子メールにて行います。最終連絡は、4月27日（月）午後4時までに行います。

	提案書の提出
（郵送・電子メール）
	令和2年4月28日（火）～5月19日（火）

	プレゼンテーション
	令和2年5月25日（月）・5月26日（火）を予定。

＊日程は、参加申込みに対する連絡時にお知らせします。

＊審査結果の通知は、5月28日（木）午後5時15分までに、電子メールにて行います。

	見積書の提出
（郵送・ＦＡＸ・電子メール）
（提案書及びプレゼンテーションの合格者のみ）
	令和2年6月3日（水）午後2時まで
＊6月3日（水）午後5時に見積合わせを実施します。

	委託事業者決定の通知
	令和2年6月4日（木）以降

＊委託事業者及び本プロポーザルに参加した全事業者に電子メールで行います。


６　質問の受付

　本案件に関して質問がある場合には、「質問表（様式１）」を提出してください。

（１）受付期間
令和２年４月16日（木）～４月21日（火）午後５時15分まで。

（２）提出方法
質問表に必要事項を記入し、添付ファイルとして、事務局あてに電子メールで提出してください。メールの表題は「プロポーザルに関する質問（事業者名）」としてください。
（３）回答
全質問に対する回答を一括して、４月22日（水）午後５時15分までに、ホームページ上で公開します。
（市政情報→入札・契約・検査→入札の広場（契約課）→コンペ・プロポーザル等の案件情報）
７　参加申込み
本案件への参加を希望する場合は、「参加申込書（様式２）」及び上記４（２）の実績を証明する書類として、うち１件の「業務委託契約書の写し」と「仕様書の写し」（いずれも電子ファイル可）を提出してください。

（１）受付期間
令和２年４月16日（木）～４月24日（金）まで。

（２）提出方法
①事務局あてに、郵送（書留郵便に限る）、電子メールまたはＦＡＸで提出してください。郵送の場合は４月24日（金）までに必着。電子メールまたはＦＡＸの場合は４月24日（金）午後５時15分までに提出してください。
②電子メールまたはＦＡＸで提出の場合、送信後、電話にて事務局に送致確認を行ってください。

（３）確認
①事務局で参加資格を確認後、本プロポーザル参加への承認・否認の連絡を、電子メールで行います。
②最終連絡は、４月27日（月）午後４時までにお知らせします。
③事務局の確認を受けない限り、本プロポーザルには参加できません。なお、必要書類を提出したにもかかわらず、４月27日（月）午後４時までに連絡がない場合は、４月27日（月）午後５時15分までに、事務局あて電話でご連絡ください。

８　提案書等の提出

　参加申込書を提出し事務局の確認を受けた事業者は、以下のとおり本プロポーザルに関する「提案書等」を提出してください。
（１）受付期間
令和２年４月28日（火）～５月19日（火）まで。

（２）提出方法
①事務局あてに、郵送（書留郵便に限る）または電子メールにより提出してください。郵送の場合は５月19日（火）の消印有効。電子メールの場合は５月19日（火）午後５時15分までに提出してください。
②電子メールで提出の場合、送信後、電話にて事務局に送致確認を行ってください。

③指定された様式により必要部数を提出してください。
④郵送の場合は、提出書類はコピー可能な用紙を使用し、ホッチキスやテープで綴じずに、ダブルクリップ等で留めて提出してください。
⑤参加申込書を提出し事務局の確認を受けた場合でも、提案書を提出しない限り、本プロポーザルには参加できません。
（３）提出書類

	提　出　書　類
	部　数
	注　　意　　事　　項

	提案届出書
	１部
	・指定様式による（様式３）

・社名のあるもの１部（正本）

	提案書
	２部
	・指定様式による（様式４－１～様式４－４のすべて）

・社名のあるもの１部（正本）

・社名のないもの１部（副本）

＊様式4－1【手法の理解】
バックキャスティングで基本構想・基本計画を策定するにあたって、その効果や課題と解決法について貴社の考えを記入してください。
＊様式4－2【調査分析力】
　基本構想・基本計画を策定する上で踏まえるべき、今後の「社会経済環境の変化」について、また、それらの変化に対する横須賀市の特性（強み・弱み）に関する貴社の考えを記入してください。

＊様式4－3【市民の共感】
基本構想・基本計画は、市民等に見てもらい、共感が得られるものを目指しています。策定プロセス及び成果物について、どのような手法で行うべきか、貴社の考えを記入してください。

＊様式4－4【庁内課題抽出、政策検討】
基本構想・基本計画の策定を行う上で、庁内各部署から効率的に課題を抽出し、政策の方向性を検討する方法等について、貴社の考えを記入してください。

	業務経歴書
	２部
	・指定様式による（様式５）

・社名のあるもの１部（正本）

・社名のないもの１部（副本）

＊4-(2)に示した業務の実績

	業務の実施体制調書
	２部
	・指定様式による（様式６）

・社名のあるもの１部（正本）

・社名のないもの１部（副本）

＊当業務を担当することになる、技術者全員を記入してください。


※作成にあたっては、「横須賀市基本構想・基本計画策定支援業務委託仕様書」（別紙１）の業務内容を参照のこと。
９　プレゼンテーション
　提案書を提出した事業者は、以下のとおりプレゼンテーションを実施します。
（１）日時・会場
令和２年５月25日（月）・５月26日（火）を予定しています。時間と会場は、参加申込書に対する事務局からの確認連絡時にお知らせします。後日、プレゼンテーションの日時等が変更になる場合は、速やかに連絡します。
（２）実施時間
プレゼンテーションは30分以内。その後、20分程度質疑応答を行います。
（３）出席者
①２名以内とします。契約を履行する際に、管理責任者となる者が必ず出席してください。
②プレゼンテーション時には、会社名が特定できるような衣類やバッチ等を身に付けないでください。

（４）内容
提出書類の内容を基にプレゼンテーションをお願いします。説明は口頭で行うものとし、パソコン・プロジェクター等の機材は使用できません。
（５）審査方法
①横須賀市職員で構成する「横須賀市基本構想・基本計画策定委託業務委託事業者選定委員会（以下、「委員会」という。）において審査します。
②各委員が提出書類とプレゼンテーションの内容を、以下の審査基準に基づき採点を行い、その点数を合計します。
③委員会の審査において最高点を取得した事業者と、最高点に対して90％以上の得点を取得した事業者で見積合せを行います。ただし合計点が満点の６割に満たない場合は、選考通過者として選定しません。
審査基準

	審査項目
	評価項目
	ウェイト

	１ 提案書
	１－１　提案書【手法の理解】の内容
	１５／１００

	
	１－２　提案書【調査分析力】の内容
	１５／１００

	
	１－３　提案書【市民の共感】の内容
	１５／１００

	
	１－４　提案書【庁内課題抽出、政策検討】の内容
	１５／１００

	２ 業務経歴
	業務の実績
	１０／１００

	３ 業務の実施体制
	３－１　管理責任者の業務の実績
	１５／１００

	
	３－２　担当者の業務の実績
	５／１００

	４ プレゼンテーション
	プレゼンテーション及び質疑応答
	１０／１００


※評価項目のうち、「２ 業務の実績」「３－１ 管理責任者の業務の実績」「３－２ 担当者の業務の実績」は、事前に事務局が採点を行い、委員会が審査する際の基礎点として計上します。

（６）その他
①プレゼンテーションに参加できない場合は、審査の対象から除外します。
②本審査に関する異議には一切応じません。
③プレゼンテーション時の社会情勢により、プレゼンテーションの実施が困難な状況の場合は、電話やメールでのヒアリングに変更する可能性があります。
１０　見積合わせ
（１）見積書の様式

見積書の様式は指定しませんが、項目と金額が記載された 「見積金額内訳」を記載、あるいは添付してください。また、見積金額は、消費税及び地方消費税を含まない金額を記載することとし、参考として税額及び合計金額を分かるように記載してください。社判は不要です。
（２）提出部数
１部

（３）提出期限
令和２年６月３日（水）午後２時必着。
事務局あてに、郵送（書留郵便に限る）、電子メールまたはＦＡＸにより提出してください。電子メールまたはＦＡＸで提出の場合、送信後、電話にて事務局に送致確認を行ってください。
（４）見積合わせ実施日時
令和２年６月３日（水）午後５時

（５）その他
見積金額の総額が最も低い金額の事業者を委託事業者に選定します。なお、見積金額の総額が最も低い金額の者が２者以上あるときは、委員会の審査において、最も得点の高い者とします。また、この場合において、最も得点の高い者が２者以上あるときは、くじ引きにより決定します。
（６）結果通知
選定結果は、令和２年６月４日（木）以降、参加者全員に電子メールで、委託事業者の名称を通知します。以下のＨＰ上でも公開します
（市政情報→入札・契約・検査→入札の広場（契約課）→コンペ・プロポーザル等の案件情報）
１１　プロポーザル参加に際しての留意事項
（１）失格事由
参加者が次のいずれかに該当する場合は失格となります。契約候補者については、契約を取り消します。
①参加資格要件を満たさない場合（契約締結までの間に資格要件を満たさなくなった場合を含む）
②参加申込をしたにも関わらず、期限内に提出書類を提出しなかった場合
③提出書類に虚偽の記載があった場合
④本プロポーザルの実施にあたり、不正もしくは妨害行為を行った場合
⑤見積書において、予定金額を超える見積合計額を提示した場合
⑥その他、募集要領に違反した場合
（２）参加辞退
参加者は、参加申込書を提出した後でも、見積書の提出期限までは参加を辞退することができます。参加を辞退する場合は、次により、速やかに参加辞退届（様式７）を提出してください。
なお、参加辞退者に対して、本市が以後のプロポーザル等において不利益な扱いをすることはありません。

（３）提出書類の取り扱い
①提出書類の内容に含まれる著作権は、原則として、参加者に帰属します。
②提出書類は、理由の如何を問わず、返却できません。
③提出書類の差し替えは、認めません。
④提出書類は、原則として公開しませんが、本市の情報公開条例に基づき、公開する場合があります。
⑤提出書類は、本プロポーザルの実施にあたり、必要な範囲において複製を作成する場合があります。 
（４）費用の負担
本プロポーザル参加に要する費用は、全て参加者の負担とします。
（５）プロポーザルの延期・中止
やむを得ない理由等により、本市が本プロポーザルを実施できないと判断した場合は、本プロポーザルを延期又は中止することがあります。
（６）その他
本要領に記載のない事項については、本市契約規則、入札心得に準ずるので、参加にあたっては精読し、理解の上ご参加ください。
１２　事務局（問合わせ先）
横須賀市経営企画部都市戦略課　研究・計画担当（担当：太田、山中）
　　　住　所：〒238-8550　横須賀市小川町11番地（横須賀市役所１号館４階）

　　　電　話：046-822-9784（直通）

　　　ＦＡＸ：046-822-9285
　　　E-mail：upi-pc@city.yokosuka.kanagawa.jp
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