総合体育会館機械設備等運転管理業務委託仕様書（例）
本委託業務は、横須賀市総合体育会館の機械設備が会館としての機能を十分発揮できるように運転管理を行うことを目的とする。

受託者（以下「乙」という。）は、委託者（以下「甲」という。）の指示及びこの仕様書に基づき業務を実施すること。

１　業務名　総合体育会館機械設備等運転管理業務
２　履行場所　横須賀市不入斗町１丁目２番地
横須賀市総合体育会館

３　履行期間　令和○年○月○日から令和○年○月○日まで
４　委託内容
　　業務内容は、会館施設の電気設備、冷暖房設備、空調・換気設備、給排水衛生設備、プール循環装置

　とその付帯設備、及びその他これらに付帯する各設備の保守、運転管理及び監視、記録、巡視、並びに異常時の復旧対応で下記のとおりとする。

（１）電気設備

ア　自家用電気工作物保安規定に基づく日常巡視点検、手入れ、測定、調整

イ　電気設備の運転、操作、調整及び什器指示値等の記録検討

ウ　受変電室、発電機室、中央監視室、電動機の設置されている室等の整備、清掃

エ　記録簿、図書、工具、計器、予備品等の整備、管理

オ　照明灯の不点取替、操作、調整

カ　自家発電装置の試運転、操作、調整

キ　バッテリーの点検測定

ク　低圧電灯回路の幹線及び負荷側絶縁測定

ケ　低圧動力回路の幹線及び負荷側絶縁測定

コ　その他

　　　　　エレベーター、時計、火災報知器等の日常点検、整備及びエレベーターの始動停止、放送、
ＩＴＶ等の操作、点検、整備

（上記各項のうち全館停電を必要とする業務は、甲の責任者と調整のうえ定期点検等を実施すること。）

（２）空気調和及び機械換気設備

ア　空気調和及び機械換気設備の機能点検、清掃、調整

イ　空気調和及び機械換気設備の運転、操作、調整及び運転時間内外温湿度、使用電力量等の記録検討
ウ　燃料、冷媒等の使用状況の調査、記録

エ　潤滑油等の補給あるいは取替

オ　エアーフィルターの点検、清掃、取替

カ　水槽清掃の際の槽内機器の点検、清掃、取替
キ　機械室その他関連諸定施設の整備、清掃

ク　記録簿、図書、工具、計器及び予備品等の整備、管理

ケ　その他必要な業務
（３）給排水衛生設備

ア　給排水衛生設備の機能点検、清掃、調整

イ　上水、ガス等の使用量の計量、記録、検討

ウ　水槽清掃の際、槽内機器の点検、塗装等整備
エ　機械室その他関連諸室の整備、清掃

オ　記録簿、図書、工具、計器、予備品等の整備、管理

カ　その他必要な業務
（４）プール循環浄化装置とその付帯設備
　　　ア　プール循環浄化装置とその付帯設備の操作、日常点検、保守管理
　　　イ　プール水の滅菌及び浄化の維持管理
　　　　　　プール水の水質基準
遊離残留塩素濃度：0.4ppm以上、1.0ppm以下

水素イオン濃度：ph値5.8以上、8.6以下

過マンガン酸カリウム消費量：12㎎／ℓ以下

濁度：２度以下

一般細菌：200CFU／mℓ以下
大腸菌群：検出されないこと
　　　ウ　水質検査機関へ検体の持ち込み（月に一度）

エ　記録簿、図書、工具、計器及び予備品等の整理、管理
（５）シャッター等

ア　ドア等の開閉調整

イ　シャッターの機能点検

（６）停電時の措置

ア　停電時に発電機が自動起動するので動力機器及びエレベーターの作動確認をすること。

イ　停電については、事前通告及び無通告（事故停電）にかかわらず適切な処置をするとともに、

速やかに甲の指示する職員に連絡すること。

（７）その他甲の指示する業務

５　日常業務の引継ぎ及び報告

（１）日常業務引継ぎは、受託従事者相互で確実に行うこと。

　（２）業務の記録は、機械類運転日誌、光熱水量計量日誌、業務日誌、事故報告書等とし、指定日までに

　　　　報告すること。

（３）業務中に発生した故障及び事故については、適切な処置を取るとともに、直ちに甲の指定する職員に報告し、指示を求めること。

　（４）乙は業務内容を明らかにするために、次に掲げる書類、帳簿等を現場に備え付け整理して置くこと。

ア　仕様書の写し
イ　業務予定表の写し

ウ　事故・故障・修理・点検作業等報告書の写し
エ　設備機器台帳

オ　備品台帳の写し
カ　運転マニュアル

キ　その他必要なもの

６　結果報告

点検結果は、必ず書類により甲に報告すること。

なお、電気設備を改良した場合等も必ず書類により甲に報告するとともに、図面等に内容を記載すること。

７　受託業務従事者の承認

乙は、従事者並びにその責任者の身上書、写真、資格証明書等を甲に提出し承認を受けること。

なお、変更のあった場合も同様にすること。

８　業務の体制

乙は、本仕様書の４に定める業務内容を安全かつ確実に遂行するために、下記の体制を確立すること。

（１）電気技術者
会館に電気工事士免状を有する者または同等の技術を有する者を置き、電気設備の日常の操作、点検業務等に従事する職員を１名置くこと。
（２）機械技術者

会館にボイラー取扱主任者免状を有する者または同等の技術を有する者を置き、機械設備の日常操作、点検業務等を行うこと。

（３）水質管理者

会館に25ｍコース以上又は水量500㎥以上のプールの維持管理経験を３年以上有するもの、水質に係る国家資格を有するもの、プール衛生管理者又はプール施設管理士を１名置くこと。

（４）常駐日及び常駐時間
ア　常駐日

開館日及び休館日の中で、設備の保守管理に要する日。

イ　常駐時間
８時から21時30分（（１）、（２）または（３）のうち１名）
　（５）前記（４）で指示した時間以外においても、会館業務の運営に支障のないように勤務体制を整備す
　　　　ること。
９　作業員の服務

（１）乙または乙の作業員は、公共施設であることを深く認識し、品位、規律に十分留意すること。

（２）乙または乙の作業員は、作業中及びその他で知り得た公務上の秘密を、他に漏らさないこと。

（３）作業にあたっては、火災、盗難、その他の事故等の発生防止に十分留意し、利用者等に迷惑をかけないようにすること。

（４）作業のため各室の鍵を使用するときは、甲または甲の指定する職員の承諾を得て使用し、その間責任を持って管理し、作業終了後はただちに返却すること。
（ただし、常駐作業員は除く。）

（５）ガスの元栓を止める必要が生じたときは、ただちに甲の指定する職員に報告し指示に従うこと。

（６）電気、機械室等指定された場所へは、部外者の立ち入りを禁止させること。

（７）勤務場所は、常に整理整頓し清潔保持に留意すること。

　　　なお、業務に必要でない物は持ち込まないこと。

（８）作業が終了したときは、甲の責任者の指示する職員の検査を受けること。
　（９）作業中、利用者と接するときは、常に親切に応対し、あいさつを交わすこと。

10　負担区分

作業に用いる機械器具、消耗品、通信費等はすべて乙の負担とするが、光熱水費については甲の負担とする。

　　　また、作業中に発生した事故は、すべて乙の負担で処理すること。
11　損害賠償

乙が作業中に建物及びその付帯設備並びに第三者に損害を与えたときは、速やかに甲に連絡するとともに、その損害を賠償すること。

12　完了届の提出

　　　乙は当月の作業が完了したときは、甲に対して速やかに完了届を提出すること。

13　委託料の支払方法

甲は乙が提出した請求書に基づいて委託料を支払うものとする。
ただし、消費税については甲の負担とし、その金額を上乗せして支払うものとする。
なお、各回の支払額に１円未満の端数が生じたときは、本契約の最終支払時に精算して支払うものとする。
14　受託者の責務
（１）個人情報の取扱いを伴う業務を受託した場合は、受託業務の範囲内で受託者における個人情報保護措置を講じること。
  （２）横須賀市は、独自の環境マネジメントシステム(YES)により事務事業の環境負荷軽減に努めているので、受託者においてもできる限り環境に配慮して業務を執行するよう努めること。
15　引継ぎについて

乙は、業務の引継ぎが円滑に行われるように、業務マニュアル等を日常的に整備すること。
また、受託者が交代する場合には、交代するまでに前受託者ら引継ぎを受け、あるいは後受託者への引継ぎを行うこと。
　　　なお、引継ぎ費用については、乙の負担とする。

16　工事休館等への対応
　　　履行期間中に改修工事による休館及びその他の事情により本委託業務が中断及び廃止になった場合には、甲乙協議するものとする。

17　その他

この仕様書に定めのない事項またはその他で疑義が生じたときは、その都度甲乙協議して定めるものとする。
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