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横須賀市市税納付推進センター業務委託に係るプロポーザル実施要領 

令和８年５月18日 横須賀市  

 

横須賀市（以下「本市」という。）では、市税等の滞納に早期の納付勧奨を効果的に実

施する方策として、横須賀市市税納付推進センターを設置しています。 

この実施要領は、横須賀市市税納付推進センター業務（以下「本業務」という。）の委

託契約候補者をプロポーザル方式により選定するにあたり、必要な事項を定めたものです。 

  

１ 委託業務概要  

（１）件名  

横須賀市市税納付推進センター業務委託 

（２）業務内容  

仕様書（別紙１）のとおり  

（３）委託期間  

令和８年（2026年）10月１日（木）～令和９年（2027年）３月31日（水） 

ただし、令和９年度から令和10年度は、本市と受託者双方が合意し、市議会の予算承

認がされた場合は、令和９年度は年度末まで、令和10年度は９月30日まで、令和８年度

と同様の条件で随意契約できるものとします。 

 

２ 契約方法および上限価格 

契約方法    ：総価契約  

上限価格（税抜）：22,026,000円  

 

３ 選考概要  

（１）担当課（関係書類の提出先及び問合わせ先）  

本業務に係るプロポーザル（以下「本プロポーザル」という。）の事務は、次の担当

課が行います。  

横須賀市 税務部納税課 納税総務係 

住所    ：〒238-8550 神奈川県横須賀市小川町11番地（本館１号館２階） 

ＴＥＬ  ：046（822）8358 ※受付時間は８時30分～17時（12時～13時を除く） です。 

ＦＡＸ  ：046（822）7385  

Ｅメール：tc-fi@city.yokosuka.kanagawa.jp 

ＨＰ  ：https://www.city.yokosuka.kanagawa.jp/2320/suishin/itaku2026.html 

（本プロポーザルの実施について、質問・回答内容、選考結果の公表等は、すべて上

記ホームページにより行います。） 

担当    ：高橋、武田 
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（２）選定方法  

本業務は、市税等の初期滞納者に対して、電話と訪問により納付案内を行うものです。 

本業務の実施には、滞納者への納付勧奨に高い適性を有する従事者の育成が不可欠で

あり、受託者の業務経験やノウハウを活かした様々な取り組みや業務運用が求められる

ため、価格以外の要素も含めて事業者を選定する必要があります。 

そこで、本業務の事業者選定においては、１次選考として、横須賀市市税納付推進セ

ンター業務の企画内容を審査する「企画提案審査」を実施し、１次選考通過者を対象に

２次選考として「競争見積合わせ」を行います。企画提案審査及び競争見積合わせによ

る２段階の選考を経て、本業務に最も適した事業者を選定します。  

（３）参加資格要件  

本プロポーザルに参加する者（以下「参加者」という。）は、次に掲げる資格要件を

すべて満たすものとします。  

①本市の競争入札参加資格有資格者名簿（一般委託）に登録していること。  

②入札参加指名停止期間中でないこと。 

③令和３年４月１日以降に、国、地方公共団体、特殊法人などが発注した納付案内業

務委託の契約を、元請けとして締結し完了した実績があること。この実績を証明する

ため、当該契約書及び仕様書（当該履行内容を記載した箇所）の写しを参加申込書と

併せて、参加申込書提出期間内に提出すること。 

（４）実施スケジュール  

内容 期日等 

プロポーザル実施要領等の交付 令和８年５月 18日（月） 

質問の受付 令和８年５月 18日（月）～６月４日（木）17時 

質問に対する回答 質問を受け付けた翌々開庁日中 

質問・回答内容の公表 令和８年６月９日（火） 

参加申込書の提出 令和８年５月 18日（月）～６月 11日（木）12時 

参加資格審査結果通知 令和８年６月 15日（月）まで 

企画提案書の提出 令和８年６月 16日（火）～７月７日（火）17時 

プレゼンテーション実施（１次選考） 令和８年７月 14日（火）、15日（水） 

１次選考結果の通知 令和８年７月 16日（木） 

見積書の提出 令和８年７月 17日（金）～７月 22日（水）14時 

競争見積合わせ（２次選考） 令和８年７月 22日（水）15時 

２次選考結果の通知 令和８年７月 22日（水） 

契約の締結 令和８年７月 23日（木）以降 
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４ 質問の受付・回答  

（１）質問の受付  

本プロポーザルや本業務に関する質問がある者は、次により、質問書（様式１）を提

出してください。  

① 提出方法 Ｅメールに添付 

②提出期間 令和８年５月18日（月）～６月４日（木）17時  

③提出先  担当課 

（２）質問に対する回答  

質問に対する回答は、次により行います。  

①回答方法 質問者にＥメールで随時回答  

②回答期限 原則として、質問を受け付けた翌々開庁日中 

（３）質問・回答内容の公表  

期限内に受け付けた全ての質問とその回答内容を次により公表します。  

①公表方法 質問者名を伏せて回答書をホームページに掲載 

②公表日  令和８年６月９日（火）  

（４）留意事項  

①提出期限後の質問、電話や来訪等の口頭による質問は、理由の如何を問わず、受け 

付けません。  

②質問内容や量によって、回答に時間を要する場合があります。  

③事業者が特定できるような質問については、非公表とする場合があります。  

④回答と併せて、全参加者に対して補足説明等を通知する場合があります。  

 

５ 参加申込  

（１）参加申込書の提出 

参加資格要件を満たし、本プロポーザルへの参加を希望する者は、次により参加申込

書（様式２）と、３の（３）③に規定する資料を提出して下さい。  

①提出部数 １部 

②提出方法 郵送または持参  

③提出期間 令和８年５月18日（月）～６月11日（木）12時（必着）  

※持参の場合、受付時間は８時30分～17時（12時～13時を除く）です。 

※最終日のみ12時までとします。 

④提出先  担当課 

（２）参加資格の審査及び結果通知  

参加申込書を提出した者に対して、参加資格要件を満たしているかを審査し、次によ

り結果を通知します。  

① 通知方法 Ｅメールで通知  

②通知期限 令和８年６月15日（月） 
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（３）留意事項  

①参加申込書の提出をもって、実施要領等の記載内容に同意したものとみなします。  

②提出期限内に参加申込書を提出しない者又は参加資格がないと認められた者は、本

プロポーザルに参加することはできません。  

 

６ 企画提案書の作成・提出 

参加資格があると認められた参加者は、企画提案書を作成し、提出してください。１次

選考のプレゼンテーションは、この企画提案書に基づき実施していただきます。 

（１）企画提案書の提出 

①提出部数  

社名の入ったもの    １部（様式３を表紙として添付すること。） 

  社名の入っていないもの ７部（社名及び社名の分かるロゴ等を使用しないこと。） 

②提出方法 持参  

③提出期間 令和８年６月16日（火）～７月７日（火）17時 

※受付時間は８時30分～17時（12時～13時を除く）です。 

④提出先  担当課 

（２）留意事項 

①評価項目・評価点及び選定基準（別紙２）に挙げた全項目についての提案を記載し 

てください。 

②提案内容は仕様書（別紙１）に沿うものとしてください。 

③提出期限までに企画提案書が提出されない場合、プロポーザルの参加を辞退したも 

のとします。 

④提出後の差し替えは認めません。 

 

７ １次選考「企画提案審査」の実施 

１次選考は、参加者から提出された企画提案書に基づくプレゼンテーションにより審査、

採点します。審査は、本市が設置する選考委員会が公正かつ厳正に行います。 

（１）日時・場所・実施方法 

①日時 令和８年７月14日（火）または15日（水） ※時間未定 

②場所 横須賀市役所 

③実施方法 

ア プレゼンテーションは３名以内で行ってください。  

イ プレゼンテーションは非公開とし、ご提出いただいた企画提案書をもとに説明し

ていただきます。その際、企画提案書の補足説明資料の配付は認めますが、企画提

案書に記載がない新たな追加提案や追加資料の配付は認めません。  

ウ 実施日時等については、令和８年７月９日（木）までに、Ｅメールで通知します。  

エ 実施時間については、１事業者につき30分程度（プレゼンテーション20分以内、

質疑応答10分程度）を予定しています。 
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オ 指定した開始時間に遅れた場合、参加を辞退したものとします。 なお、交通事情

など、やむを得ない事由により遅れる場合は、開始時間までに担当課に電話連絡を

してください。遅延証明等、その事由を証明する書面の提出により、開始時間を変

更します。  

カ 審査は、選考委員（市職員）５人が公正かつ厳正に行います。 

キ 質疑応答終了後の回答内容の変更は不可とします。  

（２）評価項目・評価点及び選定基準 

①評価項目・評価点 

評価項目・評価点及び選定基準（別紙２）のとおりです。  

②選定基準 

 ５名の選考委員一人当たりの評価点を120点満点とし、合計600点満点とします。 

合計評価点が最も高い参加者と、その最高点を基準として、90％以上の評価点を取得

した参加者が１次選考通過者です。ただし、評価点が満点の50％（300点）に満たない

場合は、１次選考通過者として選定しません。 

（３）１次選考結果の通知  

全参加者に対して、次により、結果を通知します。  

①通知内容  

ア １次選考通過者：通過の旨の通知及び見積書の提出依頼  

イ その他の参加者：選定外となった旨の通知  

②通知方法 Ｅメールで通知  

③通知日  令和８年７月16日（木） 

 

８ 見積書の作成・提出 

１次選考通過者は、２次選考「競争見積合わせ」にあたって、見積書（様式４）を作成

し提出してください。 

（１）見積書の提出 

①提出部数 １部 

②提出方法 持参  

※任意の封筒に封入封緘の上、割印（見積書に押印した代表者印と同印）

をして提出してください。 

※封筒には、「横須賀市市税納付推進センター業務委託（見積書在中）」

と「商号又は名称」を記入してください。 

③提出期間 令和８年７月17日（金）～７月22日（水）14時   

※受付時間は８時30分～17時（12時～13時を除く）です。 

※最終日のみ14時までとします。 

④提出先  担当課 
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（２）留意事項  

①仕様書（別紙１）の内容を十分確認の上、見積価格を記載してください。  

②見積価格には本業務の履行に係る経費をすべて計上してください。 

③見積書（様式４）に記載の特記事項を確認の上、見積書を提出してください。 

④提出後の差し替えは認めません。  

 

９ ２次選考「競争見積合わせ」の実施  

１次選考通過者から提出された見積書について、次により競争見積合わせを実施し、本

業務の契約候補者を選定します。  

（１）日時・場所  

①日時 令和８年７月22日（水）15時 

②場所 横須賀市役所 

③立会 競争見積合わせ参加者は、任意で立ち会うことができます。立会い希望者は、

上記の日時に担当課へお越しください。  

（２）契約候補者の選定方法  

競争見積合わせ参加者で、見積合わせを行い、見積価格が最も低い参加者を本業務の

契約候補者として決定します。 

ただし、同額の見積書を提出した参加者が２以上ある場合は、１次選考における評価

点数が最も高い参加者を本業務の契約候補者として決定します。また、評価点数も同点

であった場合は、くじ引きにより決定します。  

（３）２次選考結果の通知  

競争見積合わせ全参加者に対して、次により、結果を通知します。  

①通知内容  

ア 契約候補者：選定の旨の通知及び打ち合わせ等の連絡  

イ その他の参加者：選定外となった旨の通知  

②通知方法 Ｅメールで通知  

③通知日  令和８年７月22日（水） 

 

10 プロポーザル結果の公表 

令和８年７月23日（木）以降、本プロポーザルの結果を担当課ホームページで公表しま

す。 

なお、公表内容には以下の項目が含まれます。 

①契約候補者の公表 商号等を公表します。 

②全体の結果    各参加者の評価点、見積価格について公表します。この際、契約

候補者以外は、Ａ社、Ｂ社のように匿名表記をします。 
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11 契約の締結 

（１）本業務の契約候補者に決定した者は、速やかに本市と委託契約を締結するものとし

ます。 

（２）契約内容は、１次選考にて実施したプレゼンテーションの内容をもとに、本市と契

約候補者で協議の上、決定します。  

（３）契約手続きについては、契約候補者に対して、別途通知します。 

（４）契約候補者となった者が契約を締結しなかったときは、本市契約規則第 26条の規定

により、見積価格の 100 分の５に相当する金額を損害金として本市に納付していただ

くことがあります。 

 

12 プロポーザル参加に際しての留意事項  

（１）失格事由  

参加者が次のいずれかに該当する場合は失格となります。契約候補者については、契

約を取り消します。  

①参加資格要件を満たさない場合（契約締結までの間に資格要件を満たさなくなった 

場合を含む） 

②参加申込をしたにも関わらず、期限内に提出書類を提出しなかった場合 

③提出書類に虚偽の記載があった場合 

④本プロポーザルの実施にあたり、不正もしくは妨害行為を行った場合 

⑤その他、実施要領に違反した場合  

（２）参加辞退  

参加者は、参加申込書を提出した後でも、見積書の提出期限までは参加を辞退するこ

とができます。参加を辞退する場合は、次により、速やかに参加辞退届（様式５）を提

出してください。 

なお、参加辞退者に対して、本市が以後のプロポーザル等において不利益な扱いをす

ることはありません。 

①提出方法 郵送または持参 

②提出期限 令和８年７月22日（水）14時  

③提出先  担当課 

（３）提出書類の取り扱い  

①提出書類の内容に含まれる著作権は、原則として、参加者に帰属します。  

②提出書類は、理由の如何を問わず、返却できません。  

③提出書類の差し替えは、認めません。  

④提出書類は、原則として公開しませんが、本市の情報公開条例に基づき、第三者保 

護に関する手続きを行った上で公開する場合があります。 

⑤提出書類は、本プロポーザルの実施にあたり、必要な範囲において複製を作成する 

場合があります。  
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（４）費用の負担  

本プロポーザル参加に要する費用は、全て参加者の負担とします。  

（５）プロポーザルの延期・中止  

やむを得ない理由等により、本市が本プロポーザルを実施できないと判断した場合は、

本プロポーザルを延期又は中止することがあります。  

（６）その他  

本要領に記載のない事項については、本市契約規則、入札心得に準ずるので、参加に

あたっては精読し、理解の上ご参加ください。 


