
横須賀市住民主体の居場所づくり活動支援補助金 

実績報告時 書類チェックシート 
 

提出が必須なもの 

名称 様式番号 チェック 

実績報告書 規則第４号様式 ☐ 

活動記録簿 要綱第４号様式 ☐ 

決算書 任意様式 ☐ 

補助金用途報告書 要綱第５号様式 ☐ 

領収書又はその写し 任意様式 ☐ 

利用者名簿 様式例２ ☐ 
   

各種加算を受けた場合に必要なもの 

名称 様式番号 チェック 

１年度の賃借料の総額がわかるもの 任意様式 ☐ 
リフォーム等の金額や内容がわかるも

の 任意様式 ☐ 
 



規則第４号様式（第 10 条） 

年度 実績報告書 
  年   月   日 

 

（あて先）横須賀市長 

申請者 

団 体 名  

住 所  

代表者氏名  

代表者役職  

補 助 事 業 等 の 名 称 横須賀市住民主体の居場所づくり活動支援事業補助金 

交 付 決 定 額  

精 算 額  円 

補 助 事 業 等 完 了 年 月 日  

精 算 に 係 る 収 支 明 細  

添 付 書 類  

（事務処理欄） 

 

 

 

 



要綱第４号様式（第 10 条関係） 

●活動記録簿 

№ 月 日 時間 活動内容 参加者数 

    時  分 ～  時  分  
（全体） 人 

（65 歳以上） 人 

    時  分 ～  時  分  
（全体） 人 

（65 歳以上） 人 

    時  分 ～  時  分  
（全体） 人 

（65 歳以上） 人 

    時  分 ～  時  分  
（全体） 人 

（65 歳以上） 人 

    時  分 ～  時  分  
（全体） 人 

（65 歳以上） 人 

    時  分 ～  時  分  
（全体） 人 

（65 歳以上） 人 

 

           合計人数 
（全体） 人 

（65 歳以上） 人 

（   /   枚目） 



要綱第５号様式（第 10 条関係） 

補助金用途報告書 
（収入） 

項目 金額 

補助金交付額  円 

合計 ①  円 

 
（支出） 

費目 金額 補助金使用額 内訳 

  円  円  

  円  円  

  円  円  

  円  円  

  円  円  

  円  円  

      

  円  円  

  円  円  

合計金額  円 ②  円  

別途、領収書またはレシートの写しの提出が必要となりますのでご準備ください。また、

２万円以上の物品を購入した場合は、現物の写真を合わせてご準備ください。 
 
（不用補助金額） 

①  － ②  ＝  円 

不用額が生じた場合は、補助金の返還手続きが必要です。 
 



様式例２ 

利用者名簿 
 
月１回以上行う介護予防及び健康増進のための取り組みの参加者について名簿を作成し

てください。 
それ以外の取り組みの参加者については、記載不要です。 

開催日  

氏名 年齢 備考 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

※この利用者名簿は参考様式です。氏名、年齢がわかるものであれば団体独自に作成した

ものを提出する形で差支えありません。 


