
横須賀市住民主体の生活支援団体活動支援補助金 

実績報告時 書類チェックシート 

 

提出が必須なもの 

名称 様式番号 チェック 

実績報告書 規則第４号様式 ☐ 

活動報告書 要綱第５号様式 ☐ 

決算書 任意様式 ☐ 

補助金用途報告書 要綱第６号様式 ☐ 

領収書又はその写し 

※２万円以上の物品は写真も 
任意様式 ☐ 

   

各種加算を受けた場合に必要なもの 

名称 様式番号 チェック 

課題チャレンジ報告書 

（課題チャレンジ加算のみ。） 
要綱第７号様式 ☐ 

活動記録簿 

（立ち上げ加算を除く。） 
様式例２ ☐ 

 



規則第４号様式（第 10 条関係） 

年度 実績報告書 
  年   月   日 

 

（あて先）横須賀市 

申請者 

団 体 名  

住 所  

代表者氏名  

代表者役職  

補 助 事 業 等 の 名 称 横須賀市住民主体の生活支援団体活動支援補助金 

交 付 決 定 額  

精 算 額  円 

補 助 事 業 等 完 了 年 月 日  

精 算 に 係 る 収 支 明 細  

添 付 書 類  

（事務処理欄） 

 

 

 

 



要綱第５号様式（第10条関係） 

活動報告書 
 

●生活支援の活動実績（必須） 

生活支援の 

延べ活動時間 

延べ活動時間 

（時間） 
 時間/当該年度 

延べ活動時間 

（分） 
 分/当該年度 

生活支援の 

延べ利用者数 
 人/当該年度 

生活支援の 

延べ支援件数 
 件/当該年度 

＜記入時の注意＞ 
･ 延べ活動時間は、どちらか一方の記入で差支えありませんが、分で記入しておくと次年度の補助金

申請時の書類作成が楽になります。 
･ 生活支援以外の活動（打合せや課題チャレンジで取り組んだ取り組みなど）については、活動実績

の数値に含めないでください。 
 
●その他事項（任意） 

活動中の事故や

ヒヤリハット 

 

その他活動中に

生じた困りごと 

 

 



要綱第６号様式（第 10 条関係） 

補助金用途報告書 
（収入） 

項目 金額 

補助金交付額  円 

合計 ①  円 

 
（支出） 

費目 金額 補助金使用額 内訳 

  円  円  

  円  円  

  円  円  

  円  円  

  円  円  

  円  円  

  円  円  

  円  円  

合計金額  円 ②  円  

別途、領収書またはレシートの写しの提出が必要となりますのでご準備ください。また、

２万円以上の物品を購入した場合は、現物の写真を合わせてご準備ください。 
 
（不用補助金額） 

①  － ②  ＝  円 

不用額が生じた場合は、補助金の返還手続きが必要です。 
 



様式例２ 

●活動記録簿 

月 日 依頼者氏名・住所 支援内容 時間（分） 活動者数 

  
（氏名） 

（住所） 
  分  人 

  
 

 
  分  人 

  
 

 
  分  人 

  
 

 
  分  人 

  
 

 
  分  人 

  
 

 
  分  人 

  
 

 
  分  人 

  
 

 
  分  人 

  
 

 
  分  人 

  
 

 
  分  人 

   時間合計  分  人 

（  /  ）ページ 



記入例 
●活動記録簿 

月 日 依頼者氏名・住所 支援内容 時間（分） 活動者数 

４ １ 
（氏名）横須賀 太郎 

（住所）小川町 11 
庭の草取り 60 分 ３ 人 

   時間合計 60 分 ３ 人 

 

【活動日が複数にわたる場合】 

日常ごみのごみ出し支援のように同様の支援内容を複数日にかけて行った場合は、合算して記録しても差支えありません。 

月 日 依頼者氏名・住所 支援内容 時間（分） 活動者数 

４ 
１他 

（氏名）横須賀 太郎 

（住所）小川町 11 
生活ごみ出し 30 分 ３ 人 

５ １他 
（氏名）横須賀 次郎 

（住所）小川町 11 
草取り 360 分 ６ 人 

   時間合計 390 分 ９ 人 

 

１日 60 分の草取りを３人で２日間に分けて行った場合 

60 分×３人×２日＝360 分 

この活動記録簿は様式例です。活動を行った月日、依頼者氏名・住所、支援内容、時間、活動者数がわかるものであれば、各団体で作成

している活動記録簿を提出する形でも差支えありません。 

なお、活動記録簿の提出を求める理由は以下のとおりです。 

月日、支援内容、時間、活動者数 

⇒団体の活動状況の把握及び次年度の補助金加算の計算に必要なため 

依頼者氏名・住所、支援内容 

⇒包括支援センターや市に介護保険利用等の問い合わせがあった場合の支援状況の確認及び適切な支援の参考とするため。 

支援内容は、簡潔で差支えありません。 

詳しい内容の記載は不要です。 

１日 10 分のごみ出しを１人で３日行った場合 

10 分×３日＝30 分 

※１か月や１年単位で合算しても可 



要綱第７号様式（第 10 条関係） 

課題チャレンジ報告書 
 
この様式は、補助金の交付申請時に課題チャレンジ加算を希望した場合に提出が必要な

書類です。 
以下の①～③について、記入してください。 

 

№ 質問事項 記入欄 

① 

課題チャレンジ計画書で計画

していた取り組みの実績（開催

回数や参加人数など）を記入し

てください。 

 

② 
課題の解決につなげることが

できたかどうかを記入してく

ださい。 

 

③ 

その他取り組みについて報告

すべき事項や感想があれば記

入してください。 
 

 

 
 


