応募手続及び申込書類提出の詳細について
1 応募書類提出に関するスケジュール
	日時
	内容

	9月16日（木）　17時
	募集・応募に関する質問等　締切

	9月30日（木）　16時
	申込書類提出　締切


2 募集・応募に関する質問等

募集・応募に関する質問については、原則として書面で受け付けます。「質問用紙」をメールで横須賀市民生局こども育成部保育課宛に9月16日（木）17時までにお送りください。
受け付けた質問については、原則として個別の回答はいたしませんが、横須賀市ホームページにて随時回答いたします。
【送付先】
FAX　　：　046-825-9123
メール ：　ncm-cfr @city.yokosuka.kanagawa.jp
3 申込書類提出
申込書類を持参の上、提出してください。郵送・宅配での受付は行いません。
1 日時　
令和3年（2021年）8月23日（月）～9月30日（木）
各日　10時～16時

2 場所　
横須賀市民生局こども育成部保育課
（神奈川県横須賀市小川町20番地　はぐくみかん５階）
3 連絡先
横須賀市民生局こども育成部保育課
電話　046-822-9004
4 注意点
· 各様式には別途資料の添付が必要なものがあります。不足の書類があるときは受付できませんので、提出前にはチェックリストの内容を必ずご確認願います。
· 記載内容について、答えられる方のご出席をお願いします。
· 確認時間は１法人あたり３０分程度かかる予定です。
4 申込書類の作成方法等について
（1） 提出部数  
8部 （正本1部  副本7部）

（2） 申込書類のまとめ方

· 添付書類も含め原則Ａ４サイズ、両面印刷をしてください。ただし、元の原稿がＡ３サイズ以上で、Ａ４に縮小したときに不鮮明になる場合は、Ａ３サイズで印刷してください。
· 正本、副本とも、「申込書類チェックリスト」の番号順に2穴パンチで穴をあけて、紙製Ａ４フラットファイル（２穴）に綴じてください。（ファイル内の書類はホッチキスなどで止めないでください。）
· フラットファイルの背表紙に、正本・副本①～⑥及び法人名を記入してください。
· インデックスについて、「申込書類チェックリスト」の「番号」ごとに提出する用紙の右側に貼り付けてください。
【インデックスの付け方の見本】
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· 提出書類は、申込み受付時に内容を確認します。不足のないようご準備ください。その際、修正・差替え等が必要な場合はお伝えします。
· 事務局から指示した書類についてのみ、修正・差替え等が可能です。

（3） 書類作成上の注意事項

· 提出書類作成等の応募に係る費用は、全て応募法人の負担とします。
· 提出にあたっては、不足書類のないよう必ず「申込書類チェックリスト」で確認してください。書類が足りない場合、受付できないことがあります。
· 印刷が鮮明であるか、書類の端が見切れていないかを確認してください。
· 提出書類は返却しません。（提出書類は法人の選考以外の目的には使用しません。）
· 記載内容が確認できない場合は、追加資料の提出をお願いする場合があります。
（4） 情報の公開

· 応募にあたって御提出いただいた書類は、 原則として情報公開の対象となります。ただし、特定の個人が識別される可能性のある情報や、法人の正当な利益を害する恐れがある情報などは、 公開しない場合があります。
2
【「はぐくみかん」への交通アクセス】
京浜急行横須賀中央駅東口から徒歩10分
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