
 

議案第９号  

横須賀市立学校県費負担教職員服務規程中改正について 

横須賀市立学校県費負担教職員服務規程（平成18年横須賀市教育委員会訓令

甲第１号）の一部を次のように改正する。 

 令和６年３月７日 

                      横須賀市教育委員会 

                       教育長 新  倉    聡  

 第 19条第１項中「同条第３項」を「同条第４項」に改める。 

 第 20条第１項中「第14条の２第２項」の次に「及び第３項」を加え、「同条

例第３項」を「同 条 第４項」に改め、 同 条第２項中「第４ 条 の８第７項」を

「第４条の８第５項」に改め、同条第３項中「第４条の８第10項」を「第４条

の８第８項」に改める。 

 第３号様式中「氏名       印」を「氏名        」に改め

る。 

 第４号様式中「学校長       印」を「学校長        」に 

に改める。 

 第６号様式中「氏名       印」を「氏名        」に、 

「                         第   号  

             承認通知書          

                        年  月  日  を  

         様                  

               横須賀市教育委員会教育長 印」 

「             承認通知書          

                        年  月  日  

         様                  

               横須賀市教育委員会教育長  」  

 第６ 号様式の２中 「氏名        印」 を「氏名         」 

  「                         第   号  

             承  認  通  知  書        

に、                        年  月  日  を  

           様                  

                 横須賀市教育委員会教育長 印」 

「           承  認  通  知  書  

                        年  月  日  

に改める。  

に改める。  
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         様                  

               横須賀市教育委員会教育長  」  

 第７号様式中「営利企業等従事許可申請書書」を「営利企業等従事許可申請

書」に、「氏名       印」を「氏名        」に、「学校長 

       印」を「学校長        」に、 

「                         第   号  

          営利企業等従事許可通知書      

                        年  月  日  を  

         様                  

               横須賀市教育委員会教育長 印」 

「          営利企業等従事許可通知書      

                        年  月  日  

         様                  

               横須賀市教育委員会教育長  」  

 第 15号様式中「氏名       印」を「氏名        」に改め

る。 

 第 17号様式中「 氏 名        印 」を「氏名         」に改

め、同様式備考に関する部分を削る。 

 第 19号様式中「 氏 名        印 」を「氏名         」に改

め、同様式備考に関する部分を削る。 

 第 20号様式中「 氏 名        印 」を「氏名         」に改

め、同様式備考に関する部分を削る。 

   附  則  

 この規程は、令達の日から施行する。 

 

 

 

 

 

 

（提案理由） 

 市立学校から教育委員会宛てに提出する文書について、学校長印等の押印不

要とするため。 

 

に改める。  
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(身分証明証) 

第3条  職員は、身分証明証(第2号様式)を常に所持し、職務の執行に際し必要

があるときは、いつでも提示しなければならない。 

2 前項の身分証明証を亡失し、又は損傷したときは、身分証明証再交付願(第

3号 様 式 )を 所 属 長 を 経 て 教 育 総 務 部 教 職 員 課 長 (以 下 「 教 職 員 課 長 」 と い

う。 )に提出し、再交付を受けなければならない。なお、損傷の手続につい

ては、当該損傷の身分証明証の添付を必要とする。 

3 職員がその身分を失ったときは、速やかに身分証明証を返納しなければな

らない。 

 

(勤務記録カードの提出等) 

第 4条  新たに職員になった者は、勤務記録カード(人事記録に関する規則 (昭

和59年神奈川県人事委員会規則第11号 )第 2条に規定する勤務記録カードをい

う。)に必要事項を記入し、所属長に3部提出するものとする。 

2 所属長は、前項の提出を受けた場合は、 1部を保管し、2部を教育長に提出

するものとする。 

3 所属長は、その所属の職員において、第1項に規定する届出の内容に異動を

生じたときは、速やかに勤務記録カード追加変更報告書(第 4号様式)を教育

長に提出しなければならない。なお、氏名に異動を生じたときの手続につい

ては、身分証明書の添付を必要とする。 

 

(兼職等の承認) 

第7条  職員 (教育公務員特例法(昭和 24年法律第 1号 )第 2条第 1項に規定する教

育公務員に限る。)が、同法第17条第1項の規定により教育に関する他の職を

兼ね、又は教育に関する他の事業若しくは事務に従事しようとするときは、

あらかじめ職務専念義務免除(兼職等)承認申請書(第 6号様式)に関係書類を

添えて、所属長を経て教育長に提出し、教育長の承認を受けなければならな

い。 

2 職員が、消防団を中核とした地域防災力の充実強化に関する法律(平成25年

法律第110号 )の規定により消防団員と兼職することを求めるときは、あらか

じめ兼職等承認申請書(第6号様式の2)に関係書類を添えて、所属長を経て教

育長に提出しなければならない。 
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(営利企業等従事の許可) 

第 8条  職員は、地方公務員法(昭和 25年法律第 261号 )第 38条第 1項の規定によ

り営利企業等に従事しようとするときは、あらかじめ営利企業等従事許可申

請書 (第 7号様式 )に関係書類を添えて、所属長を経て教育長に提出し、教育

長の許可を受けなければならない。 

 

(深夜勤務制限請求に係る公務の運営の支障について等) 

第 19条  学校職員の勤務時間、休暇等に関する条例(昭和 32年神奈川県条例第

57号 )第 14条の2第 1項 (同条第3項において準用する場合を含む。)の規定によ

る請求は、深夜勤務・時間外勤務制限請求書(第15号様式)による。 

2 学校職員の勤務時間、休暇等に関する規則(昭和32年神奈川県人事委員会規

則第30号 )第 4条の6第 5項 (同規則第4条の7において準用する場合を含む。)の

規定による公務の運営に支障が生じる旨の通知は、深夜勤務制限請求に係る

公務の運営の支障について(第16号様式)による。この場合において、所属長

は、あらかじめ教育長に協議するものとする。 

3 学校職員の勤務時間、休暇等に関する規則第 4条の 6第 8項 (同規則第4条の 7

において準用する場合を含む。)の規定による届出は、育児又は介護の状況

変更届(第17号様式)による。 

4 所属長は、第 1項 の請求書又は前項の 届書の内容の確認に 必要があるとき

は、当該請求又は届出をした者に対し、証明書類等の提出を求めることがで

きる。 

 

 (時間外勤務制限開始日変更通知書等)   

第20条  学校職員の勤務時間、休暇等に関する条例第14条の2第 2項 (同条例第3

項において準用する場合を含む。 )の規定による請求は、深夜勤務・時間外

勤務制限請求書による。 

2 学校職員の勤務時間、休暇等に関する規則第 4条の 8第 7項 (同規則第4条の 9

において準用する場合を含む。)の規定による通知は、時間外勤務制限開始

日変更通知書(第18号様式)による。 

3 学校職員の勤務時間、休暇等に関する規則第4条の8第 10項 (同規則第4条の9

において準用する場合を含む。)の規定による届出は、育児又は介護の状況

変更届による。 

4 所属長は、第 1項 の請求書又は前項の 届書の内容の確認に 必要があるとき

は、当該請求又は届出をした者に対し、証明書類等の提出を求めることがで

４ 

第４ 
及び第３項 

５ 

８  
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きる。 

 

(出張) 

第21条  職員は、出張中次のいずれかに該当するに至ったときは、電話その他

の方法により速やかに出張命令の変更を所属長に申請し、出張を完了したと

きは、所定の手続きをとらなければならない。 

(1) 公務の都合により予定の日数又は行程の変更をする必要があるとき。 

(2) 疾病、天災その他やむを得ない理由により公務を遂行できないとき又は

行程を変更しなければならないとき。 

2 職員は、出張を完了したときは、速やかに公務旅行復命書 (第 19号様式 )を

作成し、所 属長に提 出しなけれ ばならな い。ただし 、軽易な 事項にあって

は、口頭で復命することができる。 

 

(証人等としての出頭) 

第23条  職員は、職務に関連した事項について、証人、参考人等として国会、

裁判所その他の官公庁へ出頭するときは、あらかじめ証人等としての出頭に

関する届(第20号様式)を所属長を経て教育長に提出しなければならない。こ

の場合において、当該職員が服務上の秘密に属する事項の供述を行おうとす

るときは、あらかじめ所属長を経て教育長の許可を受けなければならない。 
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第3号様式(第3条第2項関係) 

身分証明証再交付願 

(事務処理欄) 

年 月 日  

 

 

(あて先)横須賀市教育委員会 

所属               

職名               

氏名            印  

番 号 

  

再交付の理由 

  

亡失又は損傷

の 原 因 

  

参 考 事 項 

  

(事務処理欄) 
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第4号様式(第4条第3項関係) 

勤務記録カード追加変更報告書 

 

年 月 日  

 

 

(あて先)横須賀市教育委員会 

 

 

 

横須賀市立    学校長       印  

職 氏 名 項 目 
届出事項

発生の日 
追加・変更内容 
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第6号様式(第7条関係) 

職務専念義務免除(兼職等)承認申請書 

年 月 日  

(あて先)横須賀市教育委員会 

所属            

職名            

氏名         印  

 次のとおり職務に専念する義務の特例に関する条例第2条(教育公務員特例法第17条第1

項)の規定に基づき、職務専念義務の免除(兼職等)の承認を申請します。 

就こうとす
る業務の属
する団体に
ついて 

団 体 の 名 称   所 在 地   

事 業 の 内 容   事業形態の種別   

就こうとす

る業務につ

いて 

職 名   

職 務 内 容 と

責任の程度 
  

勤 務 の 態 様   

勤 務 時 間   

収 入 額   

兼職等の期間   

兼職等を必要とする理由   

現職遂行に与える影響その

他参考事項 
  

承認に関する校長の意見   

 

第  号  

承認通知書 

年 月 日  

        様 

横須賀市教育委員会教育長 印  

 上記については、次のとおり承認する。 

1 期間 

2 条件 
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第６号様式の２（第７条第２項関係） 

兼 職  等  承  認  申  請  書  

 

 

                          年  月  日  

（あて先）横須賀市教育委員会 

                    所属 

                    職名 

                    氏名        印  

 

 消防団を中核とした地域防災力の充実強化に関する法律第10条第１項 

及び職務に専念する義務の特例に関する条例第２条の規定による承認を 

申請します。 

消防団 

名 称  

所 在 地  

就こう 

とする 

業務に 

ついて 

職 名 等  

兼職予定期間  

勤 務 日  

勤 務 時 間  

収 入  

職務内容と責任の程度  

現職遂行に与える影響 

そ の 他 参 考 事 項 
 

 

 

                           第   号  

承  認  通  知  書  

                          年  月  日  

        様  

                 横須賀市教育委員会教育長 印 
 

 上記については、次のとおり承認する。 

１ 期間 

２  条件 
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第7号様式(第8条関係) 

営利企業等従事許可申請書書 

年 月 日  

(あて先)横須賀市教育委員会 

所属            

職名            

氏名         印  

就こうとす

る業務の属

する団体 

名 称   

種 別   

所 在 地   

事 業 内 容   

就こうとす

る業務の内

容 

職 名 等   

従 事 期 間   

勤務の態様   

勤 務 日   

勤 務 時 間   

収入の有無   

職務内容と
責任の程度 

  

従事を必要とする理由   

現職遂行に与える影響そ

の他参考事項 
  

上記の営利企業等への従事を承認します。 

横須賀市立    学校長        印  

 

第  号  

営利企業等従事許可通知書 

年 月 日  

        様 

横須賀市教育委員会教育長 印  

 上記については、次のとおり許可します。 

1 期間 

2 条件 
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第15号様式(第19条第1項関係) 

深夜勤務・時間外勤務制限請求書 

年 月 日 

 

(あて先)横須賀市立   学校長 

 

所属         

職名         

氏名       印 

 次のとおり 
□養育 

□介護 
のため 

□深夜勤務 

□時間外勤務 
の制限を請求します。 

  

請求に係る子

又は要介護者 

氏 名   

続 柄   

生 年 月 日   

養子縁組の効

力が生じた日 
(□出産予定日) 

□同居     □同一生計 

職員の配偶者

で当該子の親

である者の有

無及び状況 

  

要介護者の状

態及び具体的

な介護の内容 

  

請求に係る期

間 

深 夜 勤 務

の 制 限 
    

時間外勤務

の 制 限 
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第17号様式(第19条第3項関係) 

育児又は介護の状況変更届 

年 月 日 

 

(あて先)横須賀市立   学校長 

 

所属         

職名         

氏名       印 

 次のとおり 
□深夜勤務 

□時間外勤務 
の制限に係る子の養育又は要介護者の介護の状況につい 

て変更が生じたので届け出ます。 

 

届 出 の

事 由 

養育の状況

の 変 更 

  

介護の状況

の 変 更 

  

届 出 事 実 発 生 日 

  

 備考 氏名を署名した場合は、押印を省略することができます。 
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第19号様式(第21条第2項関係) 

公務旅行復命書 

年 月 日 

 

(あて先) 

 

所属         

職名         

氏名       印 

受 命 年 月 日   

用 務 内 容   

用 務 先   

旅 行 期 間   

備 考   

 備考 氏名を署名した場合は、押印を省略することができます。 
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第20号様式(第23条関係) 

証人等としての出頭に関する届 

年 月 日 

 

(あて先)横須賀市教育委員会 

 

所属         

職名         

氏名       印 

日 時   

出 頭

す る

官公庁 

名 称   

所 在 地   

発 表 事 項   

 備考 氏名を署名した場合は、押印を省略することができます。 
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